GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SISTEMA ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS
Fundacao Estadual do Meio Ambiente

PROCESSO DE FECHAMENTO DE MINA VIA SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMACGOES (SEI)

CADASTRO DE USUARIO EXTERNO

Para realizar a abertura de processo de fechamento de mina, bem como o protocolo de documentos
correlatos, por meio Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEl), é necessdrio realizar primeiramente a
solicitagdo de usudrio externo. Para tal, siga os seguintes passos e procedimentos:

1. Acessar o endereco www.planejamento.mg.gov.br/sei

2. Clique em usuarios externos e entdo no link para cadastramento.

3. Ao acessar o link de cadastro, clicar em “Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado”.

4. Providenciar os seguintes documentos digitalizados:

a) Copia digitalizada do Termo de Declaracdo de Concordéncia e Veracidade preenchido e assinado. O
original desse documento deverda ficar de posse do usudrio e podera ser solicitado pela administracao
publica quando necessario;

b) Cdpia digitalizada de documento de identificacdo civil no qual conste CPF;

c) Copia digitalizada de procuracdo, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usuario
Externo esteja representando alguma organizagao publica ou privada;

d) Autorretrato (Selfie) segurando o documento de Identificacdo.

5. Clicar em continuar e preencher o formulario de cadastro.

6. Enviar um e-mail, o mesmo utilizado no cadastro, para o endereco da area responsavel disponivel na
pagina de cadastro de usudrio externo, com cépia para atendimentosei@planejamento.mg.gov.br.

7. Vocé receberd através do e-mail indicado o seu login e senha para acesso ao sistema.


http://www.planejamento.mg.gov.br/sei
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PETICIONAMENTO DE NOVO PROCESSO

Ap0ds feito o cadastro de usuario externo, para realizar a abertura de processo de fechamento de mina,
bem como o protocolo de documentos correlatos, por meio Sistema Eletronico de Informacgées (SEl), siga
0s seguintes passos e procedimentos:

1. Realizar o login no sistema;

2. No menu a esquerda, clicar em Peticionamento e em seguida Processo Novo;

3. Selecionar em tipo de processo o tépico “FEAM — Estudos Técnicos Ambientais: Fechamento de Minas”;

4. Em especificagdes, inserir o nome da mina a ser fechada;

5. Clicar em “Formulario de Caracterizacdo de Mina”, preencher as informacdes e clicar no botdo salvar;

6. Escolha os arquivos necessarios ao protocolo. Selecione o respectivo tipo de documento e digite o seu
complemento. Selecione nato digital ou digitalizado e clique em adicionar. Repita este fluxo para cada
documento. E necessaria a inclusdo dos seguintes documentos essenciais:

a) Oficio de requerimento do fechamento de mina assinado pelo empreendedor, com poderes para tanto,
ou representante, em caso de mandato;

b) Contrato social com ultimas alteracgses;
c) Cépia do CNPJ;
d) Documento de identificagdo dos sdécios constantes no contrato social.

Além disso, caso necessario, deve ser inserido como documento complementar uma procuragdo, com copia
do RG do outorgante e outorgado, com poderes especificos.

7. Clique em Peticionar;

8. Escolha seu cargo/funcdo, digite sua senha de login e clique em assinar para finalizar o peticionamento.
Vocé recebera do Sistema SEI o seu Recibo Eletronico de Protocolo para acompanhamento e informagdes,
caso necessarias.

Apds o recebimento do seu pedido de fechamento de mina via SEl, a unidade de analise FEAM/GESAD
avaliard o enquadramento do empreendimento e entrard em contato solicitando documentagdo adicional e
estudo ambiental. Destaca-se que o SEl dispde de ferramenta para conferéncia da autenticidade dos
documentos enviados, com chaves validadoras e QR-CODE.



